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DIRIGENTE SCOLASTICO: DOTT.SSA GIUSEPPINA CERONE 

 COLLABORATORI del Dirigente PROF.SSA PATRIZIA CIOLFI 

Scolastico PROF. CLAUDIO RONCOLINI 

 

 FUNZIONI STRUMENTALI   
 AREA Tipologia Docente Docente Attività assegnate ai docenti e divise per Area 

  

 
1 

PTOF, 

formazione in 

servizio, 

attività di 

recupero, 

INVALSI 

Paolo Ciacci 

Si occupa 

prevalentemente 

delle prove 

INVALSI 

Flavia Rossi 

Si occupa 

prevalentemente 

della 

formazione in 

servizio 

 
 

Insieme curano i corsi di recupero, l’organizzazione del potenziamento e 

coordinano la revisione del PTOF* 

  

 
2 

Stage 

formativi e 

Alternanza 

Scuola-lavoro, 

orientamento 

in uscita 

 

 
Daniela Mayer 

 
Organizzazione, progetti, rendicontazione delle ore, predisposizione modulistica, definizione 

criteri di valutazione, monitoraggi, ecc Orientamento in uscita sia verso università che mondo 

del lavoro 

  

3 

Integrazione 

scolastica e 

disabilità 

(alunni H) 

 
Gabriela 

Bracciali 

Inserimento docenti sostegno. Documentazione L104. Rapporto con Docenti e Genitori; 

coordinamento attività per alunni certificati; aggiornamento specifico, sussidi documentazione 

specifica. 

Contatti USL, educatori, famiglie, 

 
4 

Orientamento 

in entrata 

Stefano 

Bernardini 

Paola 

Bernardini 

Contatti con le scuole sec.I grado, organizzazione “open day”, studente per 1 

giorno, progettazione iniziative varie per favorire iscrizioni 

 Le F.S. e i responsabili o referenti convocano le commissioni ed i gruppi di lavoro predisponendo circolare con il personale di segreteria, con 
indicazione dell’ordine del giorno. 

Le F.S. PTOF sono supportate da una Commissione formata da: 

Paola Bernardini, Patrizia Ciolfi, Angela Tiezzi, Francesca Romani, Antonello Cuicchio, Mabel Vetere 



 

La F.S. Integrazione scolastica e disabilità è supportata dai Referenti: 

Flavia Rossi - Referente BES e DSA 
Elisabetta Barbanera - Referente alunni stranieri 

Gruppo di Lavoro e Studio Handicap (GLSH): Flavia Rossi, Elisabetta Barbanera, Gabriela Bracciali, collaboratori del DS. 

La FS Bracciali convocherà il GLI (gruppo Lavoro Inclusione) nelle prime settimane dell’anno coordinandone i lavori, convocando ASL, docenti di 

classe (coordinatori) docenti di sostegno, educatori e genitori. 

Gruppo di lavoro integrazione e successo scolastico: Rosaria Sorrentino, Stefania Fabianelli, Flavia Rossi, Elisabetta Barbanera, Marinella 
Aquaro, Tiziana Quaglia. 

Le F.S. Orientamento in entrata sono supportate dalla Commissione: 

Barbara Tiezzi , Antonello Cuicchio, Paola Picchiotti, Rosaria Sorrentino. Danno la disponibilità a collaborare per le proprie zone di provenienza: 

Marinella Aquaro, Marina Bedini, Patrizia Ciolfi, Francesca Romani, Chiara Semplicini. 

La F.S. Alternanza Scuola-Lavoro è supportata dalla Commissione 

Stefania Fabianelli, Marina Bedini, Barbara Tiezzi, Antonello Cuicchio, Roberto Pagliai, Elisabetta Pappalardo, Paola Picchiotti, Patrizia Ciolfi; dei 

progetti ERASMUS si occuperanno in particolare le professoresse Gabriela Bracciali e Giuseppina Velluzzi. 

Le Commissioni verranno convocate dalle F.S. che ne coordineranno i lavori redigendo un apposito verbale al termine delle sedute. Le 

Commissioni si riuniranno solo se necessario e sulla base di esigenze specifiche 

RESPONSABILI NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE, SNV e INVALSI 

NUCLEO 

AUTOVALUTAZIONE 

 DIRIGENTE SCOLASTICO 
Giuseppina Cerone 

  

DIRETTORE S.G.A. Michele Micheli 

COLLABORATORI DEL 

DIRIGENTE 

Patrizia Ciolfi e Claudio Roncolini 

Per aggiornamento RAV e 

monitoraggio Pdm 

Paolo Ciacci, Francesca Romani, Marina Bedini, Patrizia Ciolfi– tutte le 

funzioni strumentali 

Somministrazione prove 

INVALSI: 

Francesca Romani, Paolo Ciacci, Favia Rossi . 

Referente risultati prove 
INVALSI al Collegio: 

F.S. Paolo Ciacci 

Animatore digitale: Chiara Semplicini 
Team innovazione digitale: Clarissa Gori, Rosaria Sorrentino, Alessandra Lucioli, Giulia Tosi 

COMMISSIONI, 

GRUPPI DI LAVORO, 

RESPONSABILI 

COMMISSIONE PON: Sabrina Manieri, Rosaria Sorrentino, Mabel Vetere, Michela Vitale. 

COMMISSIONE ACCOGLIENZA: Daniela Faltoni, Angela Russo, Roberto Pagliai, Gabriela Bracciali; 



 

 COMMISSIONE ORARIO: Paolo Ciacci, Paola Bernardini, Paola Petreni, Claudio Roncolini, Monica Pascucci. 

COMMISSIONE ELETTORALE: Monica Pascucci e Stefania Fabianelli; 

Commissione qualità e agenzia formativa: Paola Picchiotti, Francesco Irollo 

Coordinamento didattico progetto area tecnico-pratica: Isabella Bracciali (progetto “Ospitalità e Ristorazione”) 

Responsabili di laboratorio: Isabella Bracciali per Lab cucina 1; Barbara Tiezzi per Lab cucina 2; Antonello 

Cuicchio per Sala Bar; 

COMITATO DI VALUTAZIONE DEI DOCENTI 
Claudio Roncolini, Patrizia Ciolfi, Chiara Orlandi (nominata dal CdI) 

TUTOR PER ANNO DI 

PROVA NEO ASSUNTI 

IN RUOLO 

Giuseppina Velluzzi per ins. Chiara Semplicini (Inglese) 

Isabella Bracciali per ins. Selenia Sgarro (Sostegno) 

REFERENTI: Educazione alla salute: Marinella Aquaro 

 Viaggi di Istruzione: Paolo Burini, Monica Pascucci 

Referente didattico HACCP : Paola Picchiotti 

Referente divise: Antonello Cuicchio 
 Assistenza informatica agli scrutini e registro elettronico: Paolo Ciacci e Francesca Romani 

COORDINATORI DI CLASSE 2018-19 
Si ricorda che il Ptof 2016/19 prevede che tale 

figura svolga le seguenti funzioni: 

- Si occupa della stesura dei verbali dei 

consigli di classe (nel nostro Istituto il 

coordinatore di classe funge anche da 

segretario). 

- Si tiene regolarmente informato sul 

profitto e il comportamento della classe 

tramite frequenti contatti con gli altri 

docenti del consiglio. 

- È il punto di riferimento circa tutti i 

problemi specifici del consiglio di classe. 

- Ha un collegamento diretto con la 

presidenza e informa il dirigente sugli 

avvenimenti più significativi della classe 

facendo presente eventuali problemi 

emersi; se necessario, propone al 

Dirigente Scolastico l’adozione di 

 1°A Laura Grazi  

2°A Mabel Vetere 

1°B Marinella Aquaro 

2°B Roberto Pagliai 

1°C Giulia Tosi 

2°C Angela Tiezzi 

1°D Antonello Cuicchio 

2°D Donatella Zinelli 

1°E Silvia Cherici 

2°E Angela Russo 

3°A EN Sabrina Manieri 

3°B EN Barbara Tiezzi 

3°C EN/PD Alessandra Lucioli 

3°A SV Valter De Giacomi 

3°A AT Elisabetta Barbanera 

4°A AT Daniela Mayer 



 

provvedimenti volti ad eliminare 
comportamenti non conformi al 

Regolamento d’Istituto. 

- Mantiene, in collaborazione con gli altri 

docenti della classe, il contatto con la 

rappresentanza dei genitori. In particolare, 

mantiene la corrispondenza con i genitori 

di alunni in difficoltà, promuove incontri 

tra docenti e famiglie se necessari ed 

opportuni. 

- Controlla regolarmente le assenze degli 

studenti ponendo particolare attenzione ai 

casi di irregolare frequenza ed inadeguato 

rendimento. 

- Presiede le sedute del CdC, quando ad 

esse non intervenga il dirigente. 

- Predispone la raccolta dei dati completi 

per l’esame dei nuovi libri di testo da 

sottoporre al Collegio dei Docenti e ne 

controlla il non superamento del tetto 

massimo consentito; 

 

In più, per le classi prime, svolge il ruolo di 

tutor, figura prevista dal D.Lsg 61/2017. 

 4°A EN Patrizia Ciolfi  

4°B EN Paola Bernardini 

4°C EN Donatella Ruggia 

4°A SV Elisabetta Pappalardo 

4°B SV Daniela Faltoni 

5°A AT Donatella Zinelli 

5°A EN Francesca Romani 

5°A SV Giuseppina Velluzzi 

5°B EN Paolo Ciacci 

5°B SV Stefano Bernardini 

5° C EN Doriana Murgia 

2° SERALE Flavia Rossi 

4° SERALE Chiara Semplicini 

5° SERALE Alessio Terni 

 

ADDETTI ANTINCENDIO ED 

EMERGENZA 

(Con attestato di formazione livello medio 

e per rischio medio ed elevato d’incendio) 

Previa frequenza corso di aggiornamento: Petreni Paola, Burini Paolo, Ciacci Paolo, Roncolini 

Claudio, Bracciali Isabella, Cuicchio Antonello, Barbara Tiezzi e Carlo Barbetti. 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO E 

SOCCORSO DISABILI 

 
(Con attestato di formazione h. 12 o 

aggiornamento h. 4 di cui al D.M. 388/03 

art. 3) 

Gennaro Vallinoti, Antonello Cuicchio, Giuseppina Velluzzi, Elisabetta Barbanera, BarbaraTiezzi, 

Paola Petreni, Paolo Burini, Flavia Rossi, Clarissa Gori e Carlo barbetti; 

 
A questi si aggiungono i docenti abilitati all’uso DAE con attestato di formazione: Paolo Burini, 

Francesca Romani, Flavia Rossi, Patrizia Ciolfi, Barbara Tiezzi, Isabella Bracciali, Clarissa Gori, 

Paola Petreni, Angela Russo, Carla Caroti, Carlo Barbetti (ATA) e Moira Calcagnetti (ATA) 

 


